
 

家长姓名 

住家地址 

____________________________________________________________ 

 

培风中学训导主任 

40, Jalan Tan Chay Yan, 

75300 Melaka. XXXX 年 XX 月 XX 日 

 

训导主任： 

 

申请 病假/ 事假/ 丧假/ 误刷早退 

 

吾儿/ 女（姓名）___________，（学号：______）就读班级： _________，

因         请假原因         而需申请修正于         日期     之上学考勤记录。 

 

若造成任何不便，敬请见谅。 

 

 

家长 

 

     家长签名    启 

（家长姓名） 

家长联络号码： 

 

1. 请假原因，如： 

- 伤风感冒/发烧/不舒服 缺席 X天 

- 钢琴/小提琴/ XX 考试/比赛 缺席 X天  

- XX 亲人往生/出殡/家有丧事 缺席 X 天 

- 迟起床/XX，8 点后到校 

- 误刷早退/忘记上学或放学刷卡 

- 其他合理的请假原因 

 

• 凡缺席而未在规定时间内请假者，当旷课论。 

• 本校不批允于上课期间以旅游为由之事假申

请，当旷课论。 

 


